	АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА

	

	Номер и наименование административной процедуры согласно перечню

	

	5.11 Восстановление записей актов гражданского состояния

	

	Должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона работников, осуществляющих прием документов и выдачу административных решений 
в результате осуществления административной процедуры


	Начальник отдела загса Поставского райисполкома

Нестерович Анита Францисовна
г. Поставы пл. Ленина, д. 21а,  телефон 8 (02155) 27132

на период отсутствия начальника отдела загса – главный специалист отдела загса 

Поставского райисполкома – Гутор Галина Васильевна
г. Поставы пл. Ленина, д. 21а,  телефон 8 (02155) 21960

Время работы: 

вторник, четверг, пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, 

среда: с 11.00 до 15.00, с 16.00 до 20.00,

суббота с 8.30 до 13.00, с 13.30 до 17.00, 

выходные дни – воскресенье, понедельник

Время приема заинтересованных лиц: 

вторник, четверг, пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, 

среда: с 11.00 до 15.00, с 16.00 до 20.00,

суббота с 8.30 до 11.00, 

выходные дни – воскресенье, понедельник

Государственный орган, в который гражданин должен  обратиться 

Орган загса по месту составления  утраченной записи акта  гражданского состояния.
В случае, если утраченная запись акта гражданского состояния была составлена  за пределами Республики Беларусь, восстановление записи акта гражданского состояния  может производится органом загса на основании решения суда по месту вынесения судом  данного решения.

Форма подачи заявления

Письменная 

Документы и (или)

сведения, предоставляемые

гражданином для осуществления

административной

процедуры
- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- копия решения суда об установлении факта регистрации акта гражданского состояния
- документ, подтверждающий внесение платы
Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем:

копии записей актов гражданского состояния, совершенных органами загса Республики Беларусь, и (или) копии записей актов гражданского состояния, совершенных компетентными органами иностранных государств при наличии международных договоров Республики Беларусь;

иные сведения и (или) документы, которые могут быть получены от других государственных органов, иных организаций.

Свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, иные документы и (или) сведения, необходимые для совершения акта гражданского состояния, также могут быть представлены гражданами самостоятельно.
Максимальный срок осуществления административной процедуры
10 дней со дня подачи заявления

Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
1 базовая величина
ПЛАТЕЖНЫЕ РЕКВИЗИТЫ:

Получатель: Главное управление Министерства финансов 

Республики Беларусь по Витебской области 

(ГУ МФ РБ по Витебской области) 

УНП: 300594330

код банка AKBBBY2X, 

номер счета №BY35AKBB36003240000070000000, 

код платежа  03002

Государственная пошлина, взимаемая в отделе загса Поставского райисполкома,  

с 21 декабря 2021 года может быть уплачена  посредством автоматизированной информационной системы «Расчет» (ЕРИП).

Для проведения платежа в АИС «Расчет» (ЕРИП) необходимо выбрать последовательно  вкладки:  




Дерево ЕРИП → Система «Расчет»  → Суды, юстиция, юридические услуги  → ЗАГС→ Витебская область →   Поставский РИК:

· Госпошлина ЗАГС

Государственную пошлину можно оплатить:

В отделении почтовой связи Поставы-3 

Витебского филиала РУП «Белпочта» 

(адрес: г. Поставы, пл.Ленина, 16)

Время работы: 
понедельник-пятница: с 9.00 до 18.00,

суббота: с 9.00 до 15.00, 
воскресенье: с 9.00 до 13.00

В центре банковских услуг №217/18 в г.Поставы 

Региональной дирекции по Витебской области 

филиала ОАО «Белагропромбанк»                     

(адрес: г. Поставы, ул. Советская, 4)

Время работы: вторник-пятница: 
с 9.30 до 13.30, с 14.30 до 18.00,

суббота: с 9.30 до 11.30, с 12.00 до 14.00,

воскресенье, понедельник: выходной.

В центре банковских услуг №217 в г. Поставы 

Региональной дирекции по Витебской области  

филиала ОАО «Белагропромбанк»    

(адрес: г. Поставы, ул. Юбилейная, 1а)

Время работы: понедельник-пятница: 
с 9.00 до 12.30, с 13.15 до 18.00

суббота-воскресенье: выходной.

В центре банковских услуг №230/2122 

филиала №216 ОАО «АСБ Беларусбанк» 

(адрес: г. Поставы,  ул. Красноармейская, 8)

Время работы: понедельник-пятница: 

с 9.00 до 14.00, с 15.00 до 18.00,

каждый первый четверг месяца с 11.00 до 18.00,

воскресенье: с 9.00 до 14.00, суббота: выходной

В центре банковских услуг №230 

филиала №216 ОАО «АСБ Беларусбанк» 

(адрес: г.Поставы ул.Юбилейная, 2а)

Время работы: 
понедельник-пятница: с 9.00 до 18.00,

каждый второй вторник месяца с 11.00 до 18.00,

суббота: с 9.00 до 14.00, воскресенье: выходной
Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
бессрочно



	
	

	


